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Zespot Kadr i Szkolenia

Kontakt:

kontakt telefoniczny - 47 8133 261

Zespot Kadr i Szkolenia realizuje nastepujace zadania:
opracowywanie ilosciowych i jakosciowych prognoz i potrzeb kadrowych w zakresie polityki
kadrowej Komendanta oraz wtasciwego rozmieszczania i wykorzystania kadr,

dokonywanie okresowych analiz stanu iloSciowego i jako$ciowego kadr w skali powiatu,

przygotowywanie propozycji mianowania, przenoszenia i zwalniania policjantéw i pracownikéw
Policji w granicach posiadanych uprawnien przetozonego wtasciwego w sprawach osobowych,

dokonywanie kompleksowej analizy okresowych opinii stuzbowych policjantéw w aspekcie
racjonalnego wykorzystania kadr,

prowadzenie akt osobowych policjantéw i pracownikéw Policji oraz przechowywanie i
udostepnianie akt z zachowaniem obowigzujacych w tym zakresie przepisow,

prowadzenie i koordynacja spraw urlopowych i absencji chorobowej,

prowadzenie obstugi kadrowej policjantéw i pracownikdw Policji w stosunku do ktérych
uprawnienia personalne nalezg do kompetencji Komendanta,

opracowywanie wnioskdéw o nadanie odznaczen panstwowych i odznak resortowych dla
policjantéw i pracownikéw Policji Komendy,

sporzgdzanie i prowadzenie etatu Komendy,

zgtaszanie oraz wprowadzanie na biezgco zmian do ubezpieczenia zdrowotnego oraz
policjantéw i spotecznego pracownikéw Policji za pomocg programu ,,PLATNIK” i przekazywanie
danych do KWP w Lublinie,

prowadzenie spraw mobilizacyjno-obronnych i wspétpraca w tym zakresie z KWP w Lublinie i z
Wojskowymi Komendami Uzupetnien,

planowanie, koordynacja i nadzorowanie zaje¢ w ramach doskonalenia zawodowego
organizowanego w Komendzie,

rozpoznawanie potrzeb szkoleniowych i proponowanie tematyki zaje¢ stosownie do
zapotrzebowania,

przeprowadzanie okresowych sprawdziandw wiedzy i umiejetnosci zawodowych, wychowania



fizycznego oraz wyszkolenia strzeleckiego,

prowadzenie ewidencji stanu zatrudnienia w Komendzie, sprawozdawczosci kadrowej i
szkoleniowe;j.
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Rejestr zmian
Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:

mtodszy aspirant Jolanta Babicz
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starszy sierzant Anna Chuszcza
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